1. [bookmark: _Toc5619]财务凭证视图
表单支持使用一种新的视图打开记录明细页，即“财务凭证”。拥有表单修改权限的用户登录系统，进入修改表单页面，切换到视图标签页，可以对当前表单的财务凭证视图模板进行管理，支持新增、重命名、编辑、删除、复制以及设置允许切换，如下图所示。
[image: ]
1.1. 新增模板
 	新增模板时需要输入名称，保存表单后生效。模板名称不能为空，且唯一，不能重复。  
1.2. 重命名模板
已存在的模板可以重命名，保存表单后生效。重命名的模板名称不能为空，且唯一，不可重复。 
1.3. 编辑模板
已存在的模板可以编辑，如下图所示，保存表单后生效。
[image: 图片1]
(1) 凭证表
1　 凭证字字段：用于标识凭证的类别，必填。请选择当前表单里字段类型为下拉列表的字段，并且选择一个选项对应默认存在的一个凭证标题，标题名称是记账凭证。可以点击+添加多个自定义凭证标题。凭证标题可以编辑，但内容不能为空，且凭证标题长度不能超过20个字符。所有凭证标题的对应选项必填，且不可以重复。自定义凭证标题可以删除，默认的凭证标题不可以删除。 
2　 凭证号字段：定义凭证的编号，必填。请选择当前表单里字段类型为数字的字段。 
3　 凭证日期字段：定义凭证登记的时间，必填。请选择当前表单里字段类型为日期的字段。 
4　 制单人字段：定义填制凭证的人员，必填。 请选择当前表单里字段类型为文本、成员单选的字段。 
5　 审核人字段：定义审核凭证的人员，必填。 请选择当前表单里字段类型为文本、成员单选的字段。 
6　 记账人字段：定义将凭证入账的人员，必填。 请选择当前表单里字段类型为文本、成员单选的字段。 
7　 原始凭证字段：定义所附原始凭证的文件，必填。请选择当前表单里字段类型为附件的字段。 
8　 借方合计字段：定义凭证中借方金额的总和，必填。请选择当前表单里字段类型为数字的字段。   
9　 贷方合计字段：定义凭证中贷方金额的总和，必填。请选择当前表单里字段类型为数字的字段。贷方合计字段与借方合计字段不可为同一个字段。   
(2) 凭证分录表
1　 凭证分录表单：指定凭证业务事项的数据来源，必填。请选择当前表单的嵌入表。 
2　 摘要字段：定义业务事项的内容摘要，必填。请选择凭证分录表单里字段类型为文本、下拉列表的字段。 
3　 [bookmark: _GoBack]会计科目字段：定义对业务事项的具体内容进行分类核算的类目，必填。请选择凭证分录表单里字段类型为主引用的字段。 
4　 借方金额字段：定义业务事项支付的金额，必填。请选择凭证分录表单里字段类型为数字的字段。 
5　 贷方金额字段：定义业务事项收取的金额，必填。请选择凭证分录表单里字段类型为数字的字段。贷方金额字段与借方金额字段不可为同一个字段。
1.4. 删除模板
已存在的模板可以删除，保存表单后生效。
1.5. 复制模板
已存在的模板可以复制，保存表单后生效。复制出来的新模板名称为原模板名称后加1。 
1.6. 设置模板是否允许切换
已存在的模板可以设置是否允许切换。新增的模板默认允许切换。 
2、 默认明细页视图
表单开启了“允许用户自定义表单属性”，且至少包含一个允许切换的Excel模板或财务凭证模板时，用户可以设置表单的默认明细页视图，默认值为普通模式，如下图所示。 
	[image: ] 
表单包含允许切换的Excel模板时，可切换的视图类型显示Excel。默认明细页视图选择为Excel后，用户可以选择记录明细页默认使用的Excel新增、修改和模板，如下图所示。模板可选择的范围为启用了允许切换的模板。 
[image: ]
表单包含允许切换的财务凭证模板时，可切换的视图类型显示财务凭证。默认明细页视图选择为财务凭证后，用户可以选择默认使用的财务凭证模板打开明细页新增、修改、查看记录，如下图所示。模板可选择的范围为启用了允许切换的模板。
[image: ]
3、 使用财务凭证模板打开明细页记录
 	用户设置了表单的默认明细页视图为财务凭证，且选择了默认财务凭证模板后，可以使用财务凭证模板打开明细页记录，不支持设置明细页内容个性化，如下图所示。
[image: ]
使用财务凭证模板打开新增记录页面时，支持保存关闭、保存、加同记录、加空记录、提醒、重算。 
  	使用财务凭证模板打开修改记录页面时，支持保存关闭、保存、删除、加同记录、加空记录、自定义模板、打印、提醒、重算、上一条、下一条以及手动回写，不支持导出。 
使用财务凭证模板打开查看记录页面时，支持修改、删除、自定义模板、打印、提醒、上一条、下一条以及手动回写，不支持导出。 
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